Carta de confirmación de reserva del hotel


{Nombre}
{Empresa}
{Dirección}

{Nombre}
{Dirección}
{Número de teléfono}

{Fecha}

Estimado {Nombre}:

Gracias por elegir {Nombre de la empresa}. Nos complace confirmar su reserva el día {fecha} en la habitación número {#}. Creemos que encontrará que cumple con los requisitos establecidos.

Su número de confirmación es {#}.

Su habitación estará sujeta a las siguientes reglas y regulaciones: {Lista aquí}.

Se le recuerda que la hora de entrada es {hora} y la hora de salida es {hora}.

Nuestra política de cancelación y retención es la siguiente: {Política de cancelación}.

[bookmark: _GoBack]Gracias nuevamente por su reservación. Esperamos verlo el día {fecha}.

Sinceramente,

{Nombre del remitente}
