México D.F. a 16 de junio de 2014
Ing. Leonel Mendieta Rentería
Jefe de personal
Soluciones VEKA

Presente:
Con la presente, me dirijo a usted para solicitarle  un permiso de ausencia laboral para los días 5 y 6 de Julio de este año, esto con el fin de presentar mi examen profesional y concluir mi carrera en Administración de Empresas.
Así como fue expresado en mi Currículo Vitae, sigo estudiando la carrera Universitaria, motivo por el cual solo trabajo medio tiempo en esta empresa y precisamente el día 6 de Septiembre del presente concluiré mi formación profesional.
Debo aclarar que debo realizar diversos trámites, debido a ello solicité dos días de margen más.
Esperando su respuesta, agradezco y me despido.
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