William Herrada
Vicepresidente de Administración
Acme Co., 
Calle 25, galpón j-12
Zona Industrial

25 de agosto de 2008
Estimado William,

[bookmark: _GoBack]Como prometí, adjunto dos copias de la propuesta que reflejan nuestros acuerdos alcanzados ayer en su oficina. También he enviado una versión electrónica esta mañana.

Elija la opción que prefiera, las condiciones de pago que prefiera y devuelva una de las copias que ya he firmado a través del sobre de FedEx adjunto. También he adjuntado una factura en diferentes variedades en caso de que esto ayude en el proceso.

Estoy preparado para comenzar dentro de una semana de su aceptación, como se discutió.

Tenga en cuenta que esta propuesta tiene derechos de autor y contiene mi propiedad intelectual. No se puede compartir con nadie fuera de su organización por ningún motivo sin mi aprobación expresa.

Lo llamaré el viernes a las 10 a.m. según lo acordado, si no tengo noticias suyas antes, para ver qué decisiones ha tomado. Si desea comenzar de inmediato, me complacerá complacerlo.

Gracias por la oportunidad de trabajar con ustedes en este importante proyecto.

Sinceramente,

Verónica Costa
