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A quien le interese,

¡Buen día! Soy la Sra. Jane Mcbride, soy la mejor amiga de la Sra. Ellen Smith de la compañía XYZ. Hemos sido amigas desde la secundaria. Ella ha sido buena y confiable, especialmente en tiempos de necesidad. Fue por suerte que también trabajamos en la misma empresa. 
Las dos estábamos trabajando allí como Administradoras de Recursos Humanos. Como amiga, ella podía asumir mis roles cuando yo estaba fuera. Puedo recomendarla a cualquier empresa ya que ha trabajado duro desde que la conocí. Obtuvo buenas calificaciones y tiene las mejores habilidades sociales que he visto.
Ellen ha demostrado sin lugar a dudas dedicación a su trabajo. Ella es muy organizada, orientada a objetivos, informática, flexible, buena administradora del tiempo y confiable. 
Tiene excelentes habilidades de comunicación, respeta no solo a sus superiores sino también a sus compañeros de oficina. Ella ha construido una gran relación con sus compañeros y generalmente les ofrece ayuda. Tengo mucha suerte de haber conocido a mi mejor amiga.

La recomiendo encarecidamente y le aseguro que la Sra. Ellen Smith sería un activo para su empresa. Por favor no dude en contactarme para más preguntas.

Gracias

Sinceramente,

____________________
Jane Mcbride
Especialista en Administración de Recursos Humanos
Empresa XYZ
+1 810 - 111 – 2222
