De,
Robert Phill
Gerente general
Mitos Fábrica de papel
Rusia.

Fecha: DD / MM / AAAA

A,

John William
Jefe de compras,
Libros fascinantes,
Rusia.

Estimado señor William:

Nos complace trabajar con su empresa. Su empresa es uno de los mejores fabricantes de libros. La misma mantiene altos estándares con respecto a la calidad de los papeles para sus libros. Hemos lanzado un nuevo tipo de papel hecho con los desechos de la caña de azúcar y nos gustaría presentarlo.
Nuestra empresa ha fabricado estos papeles de alta calidad con melaza. La textura del papel es muy fina y se encuentra que es mejor que la normal. Como se trata de una nueva introducción, estamos ofreciendo una oferta de descuento de incentivo del 40%.
Para conocer más y aprovechar estas ofertas, no dude en contactarnos a través del número de teléfono y la dirección proporcionados. Esperamos un buen negocio.
Sinceramente,
[bookmark: _GoBack]Robert Phill

