MEMBRETE DE LA EMPRESA
Valencia, 8 de abril de 2020 

Lic. Luisa Cristina Hernández
Administradora
Productora Silverado
Calle 2, Zona Industrial, Valencia, Edo. Carabobo.

Estimada Lic. Hernández,

Como director gerente de Consultora Smith me complace darle la bienvenida a bordo como nuestro nuevo cliente. Nuestro personal estará encantado de trabajar con usted para llevar su negocio al siguiente nivel. Consultora Smith es líder en el suministro de asistencias administrativas y de softwares contables. Somos conocidos por ofrecer los mejores productos de todo el mercado.

Nuestro departamento de Cuentas siempre enviará las facturas a tiempo al final de cada mes en función de su cuenta. Estaremos encantados de recibir comentarios y actualizaciones periódicas para mejorar nuestros servicios. En caso de consultas o inquietudes, puede utilizar los siguientes contactos;

Teléfono: [indicar]
Correo electrónico: [indicar]
Fax: [indicar]
 
He adjuntado a esta carta nuestra lista de precios actual, términos y condiciones y documentos de política de la compañía.

Gracias. Esperamos una relación comercial duradera.
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Sinceramente,

Marco Antonio Vegas
Gerente de Ventas
Consultora Smith
