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(Datos del empleador) José Hernández.
(cargo del empleador) Director de Advertising, Inc.
(fecha) 3 de enero de 20XX
Estimado señor Hernández:
Lamento presentar mi renuncia a mi puesto como gerente de marketing en Advertising, Inc. Mi último día de empleo será el 4 de enero de 20XX. 
Debido a la reacción inesperada de la campaña de marketing del último trimestre, la gerencia me recomendó renunciar a mi puesto en la empresa. Estoy decepcionado por el resultado de los eventos, pero entiendo que Advertising, Inc. está buscando reformar sus esfuerzos de marketing en el futuro.
Estoy agradecido por mi tiempo aquí. Esta posición me ayudó a identificar mis talentos y mis áreas de mejora. Usaré lo que aprendí como gerente de marketing en mis futuros emprendimientos.
Tras mi renuncia, la empresa todavía me debe 24 horas de tiempo libre remunerado. El departamento de recursos humanos y yo ya lo comunicamos, y agregarán el pago equivalente a mi cheque de pago final. El equipo de marketing se hará cargo de toda mi correspondencia con los clientes y creará un plan para avanzar en mi ausencia.
Gracias por esta oportunidad, y le deseo a la compañía lo mejor.
Sinceramente,
Carlos López.
