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Bernadette Lee
Director
Contabilidad de Acme
321 Business Ave.
Ciudad de negocios, 54321
Querida Bernadette
Conocí a John Smith durante el año pasado mientras trabajaba como asistente de contabilidad en la oficina de contabilidad de la compañía. Siempre me ha impresionado tanto la actitud de John hacia su trabajo como su desempeño en el trabajo.
Sus habilidades interpersonales y de comunicación le han permitido desarrollar relaciones de trabajo productivas con nuestros clientes y nuestro personal. John tiene las habilidades de escuchar y entrevistar necesarias para extraer información de nuestra clientela mientras realiza evaluaciones financieras.
John posee sólidas habilidades de escritura que le han permitido componer correspondencia de calidad. También tiene las habilidades analíticas para diagnosticar problemas e idear soluciones viables. Su capacidad para permanecer tranquilo durante períodos frenéticos como la temporada de impuestos demuestra su capacidad para trabajar bien bajo presión.
Lo recomiendo para un empleo sin reservas. Avíseme si necesita más información.

Frank Lau
Gerente
Contabilidad de Acme
