Ejemplo para carta formal de recuperación



ABC Bank
16 Ring Road
Delhi - 01
30 de noviembre de 20xx
The Manager
[bookmark: _GoBack]XYA Agency
35 Patel Street
Delhi - 18
Estimado señor,
Sub.: Recordatorio para pagar las cuotas.
Esto es para recordarle que su organización ha tomado un préstamo de Rs. 2 millones de rupias dos años atrás el 18 de junio. Según el acuerdo y las pautas del préstamo, al completar un año y medio, deberá pagar el 80% del monto del capital con los intereses correspondientes.
Desde ahora hemos recibido solo el 50% del monto principal. Como el pago vence desde hace mucho tiempo, le agradeceríamos que envíe el cheque de inmediato.
Le pido que estudie amablemente el asunto dentro de los próximos seis días hábiles. De lo contrario, se tomarán medidas legales estrictas. Amablemente reconozca el asunto.
Agradeciéndote.
Atentamente, Gerente de
FMG
