Ejemplo de carta para solicitud de permiso laboral 2


[bookmark: _GoBack]
Para,
Andy Wood
Subgerente del
Grupo Sinochem, China, inserte la fecha aquí

Del
Sr. James Roger
Gerente General del
Grupo Sinochem , China
Sub: Deje un trabajo urgente
Estimado Sr. Roger:

Se le informa que tengo que visitar mi pueblo durante cinco días. Acabo de comprar un terreno y debería estar allí para completar el papeleo oficial . Me iré mañana por la mañana, es decir, el "fecha viene aquí" y volvería el "día aquí" después de completar toda la documentación. Mientras tanto, el Sr. Woodward se encargará de mis proyectos. Él es una persona responsable y lo mantendrá informado sobre el progreso de los proyectos en mi ausencia.

Estaré muy agradecido si considera esta solicitud y me permite dejar el formulario "escriba la fecha aquí". En caso de emergencia, puede contactarme en "su número de celular".

Agradeciéndole,
Atentamente,
Andy Wood
