Ejemplo de carta de aviso formal


Departamento de Gestión Financiera
Operadora de Telecomunicaciones Regional
Av. De los Cármenes 58. Valencia.
Miércoles 12/Abril/2017

Estimado Sr. Cliente:

La sección de contabilidad nos ha hecho saber que desde el pasado mes de Junio, aparece un descubierto de 3.500 € que usted deberá cubrir lo más rápido posible. Hasta entonces no podemos seguir dándole nuestros servicios, aunque nada más ponerse al corriente, el servicio volverá a funcionar correctamente.
Estamos seguros de que así lo hará, y por tanto no será necesario llegar a la vía judicial para poder resolver este asunto.


Atentamente 
Luisa Martínez
Directora de la Operadora de Telecomunicaciones 


Firma:





