Carta de confirmación de un evento
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A nombre de: Carlos Racher 
Javired Producciones C.A
Barcelona, España

Javired Producciones se complace en informarle que se ha confirmado irrevocablemente la fecha de asistencia al evento el día (fecha).
Se le comunica que fue asignado a la mesa número (número de mesa), en la cual estarán también otras personas de su mismo gremio. 
La hora de entrada será a las (hora) y la de salida está pautada para las (hora). Se le indica también que deberá ir vestido con ropa de gala para la presentación. 
Este será un macro-evento que tendrá lugar en (dirección) y se hará en presencia de (nombre de invitado 1) y (nombre de invitado 2), personas importantes del área de negocios a nivel mundial.
Si necesita alojamiento puede conseguirlo en Hotelesespaña@alojamiento.com. Ahí puede encontrar disponibilidad inmediata, ya que es una red muy grande. 
En caso de transporte Lineadetaxis@transporte.com estará a total disposición. También puede llamar al 0456 456 6754 se le enviará rápidamente un vehículo.
Si quiere tener más información acerca de nuestro evento, puede dirigirse a www.JaviredProducciones.com. Allí encontrará imágenes del lugar e información más detallada. Si requiere alguna ayuda, llame al 2345 4543 6767.

Lo esperamos el día del evento.

Atentamente,

____________________
Hugo Vázquez 
Director general y organizador
