Carta de confirmación de empleo



Fecha:
Nombre del solicitante

Estimado (nombre del solicitante):
[bookmark: _GoBack]Nos complace ofrecerle el puesto de (especificar) en ABC Company. Su trabajo comenzará el (especifica la fecha) y su salario inicial será (especifica el monto) por semana.
Informe a (nombre del supervisor) acerca de su respuesta, antes de comenzar a trabajar. Se le pedirá que complete los formularios de nómina y personal necesarios y se le explicará en detalle su paquete de beneficios. 
Además, requerimos que cada empleado de la Compañía ABC complete el Formulario de Confirmación de Empleo a Voluntad adjunto y firme un Acuerdo de Empleo estándar y uno de Confidencialidad y No Competencia antes de su fecha de inicio real. 

Esperamos su llegada a ABC Company.

Si tiene alguna pregunta o comentario, por favor llámeme de inmediato.

Muy atentamente,

_________________

