Asunto: Renuncia de jubilación - Mark Peterson

Querida Sra. Blanco:

Escribo esta carta para informarle mi decisión de renunciar como gerente de tienda en Glasco Manufacturas a partir del 4 de noviembre de 20XX. Tuve una carrera ejemplar trabajando para esta compañía durante los últimos 20 años. Sin embargo, tengo que presentar mi renuncia debido a que mi estado médico actual necesita reposo absoluto debido a mi edad avanzada.
Aprecio el maravilloso tiempo que he pasado trabajando para la compañía, subiendo de un rango a otro. Si necesita ayuda con respecto a las relaciones con los clientes que se cultivaron a lo largo de los años, estaré disponible.
En el período restante, antes de mi renuncia oficial, dedicaré mi tiempo para una transición sin problemas. Personalmente, he entrenado y asesorado a Joshua como mi reemplazo, y creo que ofrecerá resultados increíbles.
Si necesita más detalles sobre mi renuncia, podemos reunirnos para una discusión adicional a su conveniencia. Particularmente, le pido que gestione mis beneficios como jubilado lo antes posible para ayudarme con mi condición médica.

Gracias por su comprensión.
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Sinceramente,

_______________________
Mark Peterson
C.I: 3456789

