Carta de recordatorio, ejemplo de factura



[Alfonso Ruiz]
[Avenida principal #567]
[La victoria (*): Aragua (*): Código postal 3245]
[bookmark: _GoBack][Tlf 45645453 (opcional]
[H.google23gmail.com - opcional]
9 de noviembre de 2010
[Destinatario – Erwin Pérez]
[El título]
[Empresas virtual]
[Dirección: Avenida oeste #5787]
[Ciudad (*): Estado (*): Código postal]
Ref: [Número de cuenta / factura]
Estimado [Nombre del destinatario]:
Gracias por hacer negocios con nosotros. Agradecemos tener la oportunidad de servir. Sin embargo, al revisar los detalles de su cuenta, me ha llamado la atención que su pago está vencido. Su saldo actual de [Monto adeudado] vencía el [Fecha de vencimiento].
Estoy seguro de que esto es simplemente un descuido, y si su pago ya ha sido enviado, por favor ignore este aviso. De lo contrario, para su comodidad, he incluido un duplicado o copia de su factura. Envíe su pago lo antes posible.
Mientras tanto, le agradezco nuevamente por ser un cliente valioso. Si tienes algún
Si tiene preguntas o inquietudes sobre este asunto, no dude en contactarnos.
Sinceramente,
[Tu nombre]
[Título si hay alguno o eliminar si no hay]
