Caracas, 12 de Julio de 2019

Departamento de Producción Industrial
Ing. Juan Pablo Correa
Jefe de departamento

Respetados jefes de departamento,
La presenta carta es para hacer de su conocimiento que el día 20 del presente mes se estará realizando una reunión general con todos los jefes de departamento. La reunión se llevará a cabo en la sala de reuniones ubicada en el segundo piso a las 10:00am.

El motivo principal de esta reunión es brindar información a los jefes de departamento acerca del cambio en nuestra gerencia. En esta reunión estaremos presentando al nuevo Gerente General que comenzará a trabajar con nuestra compañía a partir de esta misma semana.

El Doctor Javier castro desea conocer de manera personal a cada uno de los jefes de departamento para presentarles los planes que tiene para el futuro inmediato de la empresa y responder cualquier duda que estos tengan con respecto a cómo cada departamento se verá afectado con el cambio de gerencia.

[bookmark: _GoBack]Agradecemos la mayor puntualidad posible así como la mejor disposición,
Atentamente,

________________
Fernando Salvatierra
Presidente

