Cuernavaca, Mor., 25 de Junio del 2010.
Lic. Esther Cañadas Rivero
Directora de RR.HH.
Clínica Guadalupe

Estimada Lic. Cañadas, a través de la presente me dirijo a usted para solicitarle de la manera más atenta que me autorice un cambio de turno laboral.

[bookmark: _GoBack]Desde hace 3 años y hasta la fecha, he laborado en el cargo de recepcionista en el turno matutino, el pasado mes de Abril me fue otorgada por la empresa una beca para estudiar una carrera técnica que me permita prepararme mejor para las actividades laborales que desempeño y es el motivo por el cual, a partir del 1º de Agosto del año en curso, no podré cubrir el turno matutino por lo que le solicito me permita presentarme en el turno vespertino.

En espera de una pronta respuesta, quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración que pueda surgir.

Por su atención y comprensión, gracias.

Atentamente
Sara García
