Ejemplo de una carta de referencia laboral simple


Estimado (nombre del oficial de personal),

Recomiendo al Sr. X como adecuado para su empresa (nombre de la organización). El Sr. X ha trabajado conmigo como (antiguo puesto ocupado) durante más de (número de años o meses) años, su desempeño regular fue inefable y sobresaliente. Cuenta con un conocimiento profesional y estándar de ejecución oportuna de proyectos complejos, supervisión, liderazgo de su equipo y orientación hacia un resultado exitoso.
[bookmark: _GoBack]Sus rasgos estratégicos junto con su personalidad ejemplar han sido tomados por la mayoría del personal de la organización, lo que lo convierte en un modelo esencial e intelectual. También es experto en supervisión integral y lógica, así como en comunicación.
Prometo que no solo aportará, sino que agregará más valores a su organización y también le confío la trayectoria profesional que elija. Si tiene más preguntas o necesita algo de claridad, no dude en ponerse en contacto conmigo.

Atentamente,

Firma
